iL KOLTUR VE TURIZM MUDURLUGU
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AGRI VALILIGI

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI

1 Enformasyon ve Tanitma Hizmetleri 1-Dilekge 7gun

o e 1-Dilekge, .
2 | FiyatTarifesi’ Onay 2-Fiyat tarifesi (iki takim) 1g0n
3 ‘Misteri Sikayet’ Defteri Onayi 1-Dilekge. 1gln
4 ‘Denetleme’ Defteri Onayi 1-Dilekge. 1gln

1-Basvuru Dilekgesi,
Turizm Belgeli Tesis Yapimi 2-Belge Talep Edilen Tesise lliskin Rapor, Kultir ve Turizm Bakanligr’na intikalinden sonra 15 giin
. 3-Taahhlitname, .

(2634 Sayili Turizmi L . icinde.

5 Tesvik Kanunu) 4-Miulkiyet Belgesi,
s 5-Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi
Acenta Denetimi A . . A . e .
1-Sikayet Dilekg¢esi Kaltur ve Turizm Bakanligr’'na intikalinden sonra 15 gun

6 (1618 Sayili Seyahat 2-Bakanligimizin Denetim Yapilmasina iliskin Yazisi icinde

Acentalari Kanunu.) g P s ’ ¢

Kacgak Tur ve Kokartsiz . . . Lo
7 Rehber Denetimi. 1-Sikayet Dilekgesi 1guniginde

2634 sayili Tu'rlzrrTl Tg§v!k Kanung Kapsaminda, 1-Basvuru Dilekcesi,

(Hammadde Uretim Izni Talepleri) ; - . . .

S . . 2-Isletme Ruhsati, Valilikten onay gerektirenler icin 30 gun.
8 Madencilik Faaliyetleri, W ; . . . .
g . 3-1/25 000 Olgekli Harita, Bakanliktan onay gerektirenler igin 90 glin.
Tas-Kum Ocagi ve Benzeri Malzeme Ocaklari .
. . 4-Vekaletname.

Faaliyetleri.

9 | Teminatiadesi 1-Dilekge 15 dakika

2-Vergi ve Sigorta Borcu Olmadigina Dair Belge




10

Yerel Yonetim ve Belediyelere Altyapi
Yardim Talebi

1-Talep Yazisi

2-Gerekgeli Rapor

3-Talebe iliskin Enciimen Karari (il Daimi Enciimeni,
Belediye Encumeni, Birlik Yonetim Kurulu)

4-Proje Uygulama Alanina Ait Dokiimani (Onayli imar
Plani, Vaziyet Plani, Harita vb.)

5- Miilkiyet Sorunu Olmadigina Dair Belge
6-Uygulanacak Proje (Proje yapimi talebinde istenmez)
7-Yaklasik Maaliyet (Kamu ihale Kanunu ve ilgili
mevzuata uygun)

8-Yapilacak isin zaman gizelgesini veya isin yapim
suresini gosteren belge

9-Yardim talep edilen konuya ait 6nceki yillarda
Bakanligimiza mali yardim yapilip yapilmadigina iligkin
dokiiman (Bakanligimizca yardim yapildi ise miktarinin
ve yillarinin belirtilmesi)

10-Mali ardim alinmadi halinde alinan mali yardimin,
gonderilen amacin disinda kullanilmayacagina dair,
taahhidi de iceren dosya ile (belgelerin asillari ya da
yetkililer tarafindan aslinin aynidir sekilde onayli
suretleri ile Valiliklere (il Kiiltiir ve Turizm
Mudirliiklerine) veya Bakanligimiza miiracaatin
yapilmasi)

1 Gun

11

Tasinmaz Kaltur
Varliklarinin
Onarimina Yardim

A. Proje Yardimlari igin

1- Yardim Talebi basvurusu

2- T.C. Kimlik numarasi beyani

3- Kanuni tebligat adresi ve iletisim bilgisi

4- Mal sahibi adina yapilacak basvurularda noter onayli
ve vekaletname ve/veya verasetilami

5- Taginmaza iliskin tescil karari ve varsa tescil fisi

6- Basvuru tarihi itibariyle son 3 ayda alinmis mulkiyet
belgesi

7- Tasinmazin kadastral durumunu gosteren belge

8- Projenin kapsamina, isin bitirilme suresine, yapi
alanina ve yaklasik maliyetine iliskin mimar veya ilgili
mihendislerce hazirlanan rapor, (Yaklagik maliyet
basvurusunun yapildigi yilin birim fiyatlari ile

5ay




hazirlanmalidir. Raporda kapali alan, agik alan (avlu,
acik teras, topografik 6l¢lim gerektiren acik alanlar, vb)
ve Uzeri kapali teraslar ayri ayri belirtiimelidir. Ayrica
yaklasik maliyette rolove, restitlisyon ve restorasyon
proje bedelleri ayri ayri icmal seklinde belirtilmelidir.)
9- Dijital ortamda ve basili olarak yapinin igini, digini ve
cevresini gosteren net gekilmis fotograf albimui.
B.Proje Uygulama Yardimlari igin

1- Yardim Talebi basvurusu

2- T.C. Kimlik numarasi beyani

3- Kanuni tebligat adresi ve iletisim bilgisi

4- Mal sahibi adina yapilacak basvurularda noter onayli
ve vekaletname ve/veya verasetilami

5- Tasinmaza iliskin tescil karari ve varsa tescil fisi

6- Projelerin uygun olduguna iliskin Koruma Kurulu
karari ve onayli projeler

7- Basvuru tarihi itibariyle son 3 ayda alinmis mulkiyet
belgesi

8- Tasinmazin kadastral durumunu gosteren belge

9- Uygulamanin kapsamina, isin bitirilme siresine,
uygulama asamalarina ve yaklasik maliyete iliskin
mimar veya ilgili muhendislerce hazirlanan rapor
(Uygulama yaklasik maliyet basvurunun yapildigi yilin
birim fiyatlari ile hazirlanmalidir.)

10- Dijital ortamda ve basili olarak yapinin igini, digini
ve gevresini gosteren net gekilmis fotograf alblimu.

12 | Mize ve Orenyerlerinin tahsisi Stireli Kullanimi (Tahsis) 1-Dilekce 30 giln
1-Dilekge,
2-Tapu,
3- 1/500 6lgekli tasfiye munhalini haritasi veya krokisi,

13 | Define Arama Ruhsati 4-Krokisi ¢gikarilamayacak ev ve bunun gibi yerler igin 30 giin

ise ada, parsel ve gap numarasini belirten vaziyet plani,
5-Fotograflarn,
6-Define aranacak yer icin muvafakatname.
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Koleksiyonerlik
Belgesi Talebi

1-Dilekge;

2-Nifus huviyet clizdani 6rnegi,

3-ikametgah belgesi

4-Eski eser kagakeiligl, kagak kazi veya gizli define
arayicilig) gibi suglardan hukiimli olmadigina dair
Cumhuriyet Savciligindan alinacak belge,

5-Ug adet vesikalik fotograf,

6-Koleksiyonun bulundurulacagi yerin adresi

7-Varsa ellerinde bulunan eserlerin adini ve cinsini
belirtir bir liste,

8-Tuzel kigilerden ise, 5 ve 6. maddelerde belirtilen
belgeler ile yetkili kurullarindan alinan karar veya onay
ile birlikte Mudurluglimuze bagvurmalari gerekmektedir.

2 ay

15

Ozel Miize
Kurma Talebi

1-Dilekge,

2-Muze olarak kullanilacak binanin 1/100 6l¢ekli plani,
3-Binanin adresi ile tapu kaydi veya intifa, irtifak hakki
veya kira s6zlesmesi gibi haklarla en az on yil kullanma
iznini gosteren belge 6rnegi

4-Mevcut kiiltlr ve tabiat varliklarinin sira numarasi,
ad, cinsi ve olgllerini belirtir bir listesi,

5-Tuzel kigilerin yetkili organlarindan alinmis karar veya
onay.

Muize olarak kullanilacak binanin Yonetmelikte belirtilen
sartlar tasimasi gerekmektedir.

3ay

16

Halka Acik Ozel Kiitiiphane Agilmasi

Valilik Makamindan havaleli dilekge

5 dakika

17

Sureli Olmayan Yayin Bandroll (Gercek kisi) verilmesi

Bandrol talepleri www.yayfed.org adresinden
yapilmaktadir.

18

Sureli Olmayan Yayin Bandroli (Tuizel kigiler) verilmesi

Bandrol talepleri www.yayfed.org adresinden
yapilmaktadir.

19

Sureli Olmayan Yayin Bandroll (Dernek ve Vakiflar)
verilmesi

Bandrol talepleri www.yayfed.org adresinden
yapilmaktadir.

20

Sureli Olmayan Yayin Bandroli (Kamu Kurumlari)
verilmesi

Bandrol talepleri www.yayfed.org adresinden
yapilmaktadir.

21

Fikir ve Sanat Eserlerinin Tespit Edildigi Materyallerin
Dolum, Cogaltim ve Satisini Yapan isletmelere (Tiizel
Kisiler, Dernekler, Vakiflar) Sertifika Verilmesi

1-Basvuru dilekgesi, (Basvuru Formu)
2-Yetkilinin T.C. kimlik numarasi beyani
3-Vergi Levhasi Fotokopisi,

2gln



http://www.yayfed.org/
http://www.yayfed.org/
http://www.yayfed.org/
http://www.yayfed.org/

4-Ticaret veya Esnaf Odasi faaliyet belgesi/kurulug
tlizigl/ vakif senedi (ilgili faaliyeti gosterir ifadeyi iceren)
5-Ticaret Sicil gazetesi

6-Fikir ve sanat eserlerinin ¢gogaltilmis ntshalarini kiraya
veren yerler igin, kiralama haklarinin devralindig gosterir
yetki belgesi

6-imza sirkiisii (Noterden),

7-Banka Dekontu

22

Fikir ve Sanat Eserlerinin Tespit Edildigi Materyallerin
Dolum, Cogaltim ve Satisini Yapan isletmelere (Kamu
Kurumlari) Sertifika Verilmesi

a) Dilekge

b) Yetkilinin T.C. kimlik numarasi beyani

c)Yetki belgesi

d)Vergi numarasi beyani (iktisadi isletme isletmesi
halinde)

e) Fikir ve sanat eserlerinin gogaltilmis nushalarini kiraya
veren yerler igin, kiralama haklarinin devralindigini
gosterir yetki belgesi

f) Banka dekontu

2gln

23

Tiirkiye’de Ticari Amagli Film Cekmek isteyen
Yerli Yapimcilarin Gekim izin Talepleri

1-Dilekge,

2- Basvuru Formu igin;

Yapimcilar www.sinema.gov.tr adresindeki izin formu
doldurulmalidir.

3-Valilik Onay,

4-Film Cekimi sonrasi 1 adet CD’si il Kiiltiir ve Turizm
Mudurligune teslim edilecektir.

2gln

24

Tiirkiye’de Ticari Amagli Film Gekmek isteyen
Yabanci Yapimcilarin Gekim izin Talepleri

1-Telif haklar Genel Miidiirliigiinden Cekim izin onayi
2-Basvuru Formu

3-Dilekge

4-Mekanlar belirtilecek

5-Pasaport Fotokopisi

6-Ozgecmis

7-ikametgah adresi

8-iletisim Bilgileri

9-Kimlik Bilgileri

10-Valilik Onayi

11- Film Cekimi sonrasi 1 adet CD’si il Kiltiir ve Turizm
Mudurligune teslim edilecektir.

2gun



http://www.sinema.gov.tr/

25

Miizelerde Film-Fotograf Cekim izin Talepleri

1-Dilekce (Cekim yapilmasi istenilen yer, tarih ve
katilacak kisi sayisi ile uyruklarinin agikga belirtilecek)
2-Yabanci Uyruklarinin Pasaport Fotokopisi

3-Valilik Onayi

4- Film Gekimi sonrasi 1 adet CD’si il Kiiltiir ve Turizm
Mudirliigline teslim edilecektir.

Calisma tarihinin 6nceden bildirilmesi durumunda
istenilen glinde

26

Miizelerden Ticari Amagli Film-Fotograf Gekim izin
Talepleri

1-Dilekge (Cekim yapilmasi istenilen yer, tarih ve
katilacak kisi sayisi ile uyruklarinin agikga belirtilecek)
2-Yabanci Uyruklarinin Pasaport Fotokopisi
3-Bakanligimizca belirlenen (cretin ilgili hesaba
yatirildigina iligkin dekont (Ziraat Bankasi, Doner
Sermaye isletmesi Merkez Mudiirliigii Hesap No:
72.00.01)

4-Muize Mudirliglince sozlesme yapilmasi

5-Valilik Onay

6-Film Cekimi sonrasi 1 adet CD kopyasi Bakanligimiz,
Anttlar ve Miizeler Genel Miidrliigiine ve il Kiltiir ve
Turizm Midurligiine teslim edilecektir.

3gln

27

Miizelerde Film-Fotograf Cekme, Eserlerinin Mulaj ve
Kopyalarinin Cikarilmasi

-Video filmi ve film ¢ekilmesi, mulaj, taklit,
roproduiksiyon yapilmasi ve kopya ¢ikarilmasi, stampaj
alinmasi igin, Bakanlik izni gerekmektedir.

-Fotograf cekimleriigin;

Mudurlugumuze verilecek dilekge, Kimlik fotokopisi,
Valilik Onayi

3gln

28

Tiirkiye’de ilmi Arastirma, inceleme Yapmak ve Film
Cekmek isteyen Yabancilar Adina Miiracaat Edenler ile
Yabanci Basin Yayin Mensuplarinin Tabi Olacaklar
“Esaslar Yonetmeligi” Kapsaminda Film Cekim izin

Talepleri

1-Telif haklar Genel Miidiirliigiinden Cekim izin onayi
2-Basvuru Formu

3-Dilekge

4-Mekanlar belirtilecek

5-Pasaport Fotokopisi

6-Ozgecmis

7-ikametgah adresi

8-iletisim Bilgileri

9-Kimlik Bilgileri

10-Valilik Onayi

11- Film Cekimi sonrasi 1 adet CD’si il Kiltiir ve Turizm
Mudurligune teslim edilecektir.

2gln




Miize ‘de ilmi Arastirma ve inceleme yapmak isteyen
yabanci arastirmacilar ve yabanci basin mensuplari
Kiltir Varlklari ve Mizeler Genel Mudurligiine
basgvurulup gerekli belgeler teslim edilecektir.

Film gekimleri igin gerekli izin alindiktan sonra; il Kiiltiir

29 | Muzelerde Bilimsel Arastirma Hizmetleri ve Turizm Mudirliugline bagvurulacaktir. 2gln
1-Dilekge,
2- Basvuru formu doldurulmalidir.
3-Valilik Onayi,
4-Film Cekimi sonrasi 1 adet CD’si il Kiiltiir ve Turizm
Mudurligune teslim edilecektir.
1-Dilekge,
. L . 2-Eser ornekleri,
30 | Sanatci Vergi Muafiyeti Islemi 3-isyeri Faaliyet Belgesi (var ise), 1ay
4-Katildigi Sergi, Konser vb. etkinlikler.
31 | Korsan Yayin ihbari islemi 1-Dilekce 15 giin
32 C.Savciligl, Gimrik ve Emniyet’ten Gelen Kitap, CD, 1-Resmi Yazi, 1a
DVD, VCD ve var ise bunlarin Bandrol Tetkiki 2-Kitap ve CD, DVD, VCD'’ ler. y
1-Dilekge,
= . _ _ . 2-Afig/davetiye ornekleri, ..
33 | Ozel Tiyatrolara Devlet Desteginin Tetkiki Islemi 3-Gider belgeleri, 1glin
4-Oyun izlenme tutanaklari.
Tasinmazlarin ;:_II_D; fukgfl”legi
34 2863 ve 2634 Sayili Yasa Agisindan Incelenmesi 3- Harita (1/25.000 dlgekli) 20y
Muzeye getirilen eserlere teslim alindigina dair teslim
Kisilerce Muzeye Getirilen Taginir Kaltir Varlklarinin belgesi verilir. Bir ay icinde komisyon olugturulup deger Bakanliktan talep edilen 6denek geldiginde 6deme
35 |incelenmesive Mizeye Alinmasi takdiri yapildiktan sonra 6denek temini igin Bakanliga yapilir
gonderilir.
Yurt Disina Cikarilacak Egyalarin Yurtdisina gikarilacak esyanin Mize Mudurlugiine ..
_ . . . 1gun
36 | Ekspertiz Islemleri getirilmesi.




lll. Derece Arkeolojik Sit Alanlari, Sondaj Kazilan

1-Dilekge,
2-Tapu Ornegi,
3- Harita,

37 4- imar durumu, kadastral haritasi ve gapl, 1ay
5- Nufus cuzdani fotokopisi
1-T.C. Niifus Clizdani / Ehliyet
38 | Kiitiiphane Uyeligi 2- Uyelik Formu (18 yas alti basvurulari igin Veli 10 dakika
tarafindan doldurulup, imzalanmig bagvuru formu)
39 | Odiinc Verme Hizmeti 1-Kiitiiphane Uye Karti 5 dakika
40 |internet Hizmeti 1-Kiitiiphane Uye Karti 5 dakika
a) Nifus Cuizdan Fotokopisi (TC. Kimlik numarasi
Geleneksel Tiirk Stisleme Sanatlari ve El Sanatlari Kurs | beyani)
41 | Bagvurulari (Tezhip-Minyatur-Ebru- b) iki adet vesikalik fotograf -
Kege-Deri isleri vb.) c) Yabanci uyruklu kisilerden ikametgah beyani
42 | Sanatci Karti Talebi E; glzlzzgiﬂig Kultur Y(.av'[urizm B?kanllg! e.ar.ag,tlrma ve Egitim Genel
. Mudirligunce degerlendirilir.
c) Sanatglya ait eser
43 Kitliphane icinde Kiitiiphane Materyalinden 1-|§imlik Karti 10 dakika
Faydalanma 2-Uye Karti
1-Dilekge.
a4 Kaltdr ve Turizm Madarligi (Etkinlik tarihinden en az 15 glin 6nce) 5 giin
Guzel Sanatlar Sergi Salonu Tahsisi 2- Sergilenecek eserlerin korunmasi ve taginmasindan
sergi sahibi sorumludur.
ilgili kisi tarafindan www.muzekart.com.tr internet
45 | Mize Kart Talebi adresinden ya da satis yapilan muze gise yerlerinden -—-
temin edilir.
Cumhurbaskanlig insan Kaynaklar Ofisinin
46 il Kiiltiir ve Turizm Midiirliigi staj islemleri https://kariyerkapisi. cbiko.gov.tr/ulusalstajprogrami ---
www.kygm.gov.tr/ adresine girerek ISSN ya da ISBN
47 | ISSN ve ISBN Bilgisi Verilmesi basvurusu i¢in yayimci yeni bagvuru linkini tiklayarak tye | ---
no ve sifre talebinde bulunabilirler.
Katiphaneler ve Yayimlar Genel Mudurligune
48 | Edebiyat Eserlerinin Desteklenmesi Basvurusu basvurulacaktir. ---




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Muracaat Yeri : AgriiLKGLtar ve Turizm MUdurligi ikinci Miuracaat Yeri : Agn Valiligi

isim :  Fehim ALTUN isim : Tuncay KARATAS

Unvan :ILMadar V. Unvan : Vali Yardimcisi

Adres :  Kaltur ve Kongre Merkezi Abide Mah. Yasar Adres : Firat Mahallesi Yasar Kemal Caddesi
Kemal Cad. Uzeri Kat:2 AGRI

Telefon : 04722801700 Telefon : 04722151001

Faks : 04722801723 Faks : 04722151392

E-Posta : iktmO4@ktb.gov.tr. E-Posta :  agri@icisleri.gov.tr


mailto:iktm04@ktb.gov.tr
mailto:agri@icisleri.gov.tr%20%20%20%20%20%20-%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20(KEP%20Adresi%20:%20icisleribakanligi@hs01.kep.tr)

